REKISTERISELOSTE
Henkilétietolaki (523/99) 10 § ja 24 §

Laatimispvm:22.07.2001
Padivitetty:  04.02.2005
06.06.2006
24.05.2007
28.09.2007

1. Rekisterinpitéjé

Nimi
Laurea-ammattikorkeakoulu Oy

Yhteystiedot
Ratatie 22
01300 Vantaa

Puh. (09) 8868 7150

2. Rekisteriasioista vastaava
henkild ja/tai yhteyshenkilo

Nimi
Hanna Lahtinen

Yhteystiedot
Vanha maantie 9
02650 Espoo

puh. (09) 8868 7406, email muotoa etunimi.sukunimi at laurea.fi

3. Rekisterin nimi

Laurea-kirjaston asiakasrekisteri

4. Henkiltietojen késittelyn
tarkoitus
(rekisterin kayttotarkoitus)

Asiakassuhteen hoitaminen.
Tilastointi, suunnittelu- ja selvitystehtédvét. Tilasto ei sisélld henkildtason tietoja.

Kirjaston lainaustenvalvonta. Palautuksen yhteydessé lainaajakohtainen
lainaustieto poistuu asiakasrekisterist.

5. Rekisterin tietosisaltd

Asiakkaan nimi, tilastointiryhmé, henkildtunnus, Laurean opiskelijanumero, osoite
ja puhelinnumero, sdhkdpostiosoite, asiakaskortin numero, tiedot
lainausoikeudesta, asiakkaan kdytdssa olevat lisdpalvelut.

Tiedot asiakkaalla olevista lainoista , aineistovarauksista, erdintyneiden ja
palauttamatta jétettyjen lainojen vuoksi asiakkaaseen kohdistetuista toimenpiteisté.

6. Sadnnonmukaiset
tietoldhteet *

Asiakkaan ilmoittamat tiedot, oppilasrekisterit, julkiset osoite- ja
puhelinnumeropalvelut, lainaustoiminnassa tietokantaan tallentuvat tiedot.




7. Saannonmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Tietoja voidaan luovuttaa laskutusta ja perintéé varten Laurea-
ammattikorkeakoulun laskutusta hoitaville henkildille tai muulle laskutusta
hoitavalle henkilostdlle. Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

8. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto
Manuaalista aineistoa el ole.

B. ATK:lle talletetut tiedot

Tietojen teknillisestd suojauksesta vastaavat Tieteellinen laskenta (CSC).
Kaytossa kayttdjatunnukset ja salasanat

Henkilokuntaa sitoo vaitiolovelvollisuus (HenkilGtietolaki 33 §)




